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SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap- Tw do- Hanh phic
$6:2446 /SGDDT-TCCBQLCL Qudng Ninh, ngay29thang 7 nam 2024
V/v thuc hién hop dong
lao dong

Kinh gui: Cac co s¢ giao duc cong 1ap truc thudc

Cin cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia Chinh phu vé
hop dong ddi véi mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong lap; Thong tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 ctia Bo Noi vu;
Cong vin s6 139/SNV-CCVC ngay 03/02/2023 ctia S& Noi vu vé viéc hudng dan
tam thot hop déng mét s loai cong vi¢c trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong l1ap, S& Gido duc va Dao tao dé nghi cac don vi thuc hién viéc hop
d6ng lao dong nhu sau:

1. Hop ddng lao dong
a) Tham quyén ky két hop dong lao dong

S& Giao duc va Pao tao phé duyét hop dong, ty quyén cho Thu trudng cac
co s& gido duc thuc hién ky két, sir dung va thyc hién ché do chinh sach d6i véi
nguoi lao dong céc vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu do vién chirc ddm nhiém

b) Mau hop dong va thoi han hop dong

Mau hop déng lao dong: Thyc hi¢n theo quy dinh tai Thong tu s6
05/2023/TT-BNV-.

Thoit han hop déng lao dong: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20, Bo Luat
Lao dong ndm 2019 va phé duyét cia S& Gido duc va Pao tao. Trong do, luu y
mot s6 truong hop sau:

- P6i v6i cac don vi ty ddm bao mot phan chi thudng xuyén (nhém 3): Sau
2 1an ky két hop dong lao dong xac dinh thoi han, hop dong ky két tiép theo la
loai hgp dong khong xac dinh thoi han. Trong trudng hop don vi chuyén tir nhém
3 vé nhom 4 thi phai chidm dut hop dong lao dong theo quy dinh. Viéc ky két hop
dong mai sé thyc hién theo chi tiéu hop dong lao dong dugc giao theo quy dinh
d6i voi nhom 4.

- Poi v@i cac don vi do ngan sach nha nudc dam bao chi thuong xuyén
(nhom 4): Ky két hgp dong lao dong khong qua 12 thang theo chi ti€u dugc giao.

! Méq hop dong theo quy dinh tai Thong tu sb 05/2023/TT-BNV (dinh chinh huéng din miu hgp dong tai cong
vin s6 2051/SGDDT-TCCBQLCL ngay 02/8/2023 ctiia S6 GDDT)



c) Mot s6 noi dung cu thé

Déi véi don vi sur nghiép cong lap ty dam bao m@tlphﬁn chi thuong xuyén
(nhém 3): Thuc hién hop dong lao déng trong chi tiéu so luong ngudi lam viéce
dugc giao sau khi dugc S& Gido duc va Pao tao phé duyét.

Dbi voi don vi su nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén
(nhdm 4): Thuc hién hop dong khdng qua 12 thang trong chi tiéu hop dong lao
dong duoc giao sau khi S& Gido duc va Pao tao phé duyét.

Trong truong hop don vi khong con nhu cau hop dong lao dong (do vj tri
viéc lam dang thyc hién ky két hop dong lao dong di duoc tuyén dung hodc don
vi phai thu hep quy mo, giam viéc lam, khong c6 chi tiéu hop dong) thi don vi
phai cham dut hop dong lao dong theo quy dinh cua phap lut. Noi dung quy dinh
vé chdm dut hop dong lao dong phai thé hién trong hop dong lao dong ky két.

2. Tuyén chon, dé xuat hop dong lao dong
a) Truong hop don vi ¢6 nhu cau tuyén chon hop dong lao dong mai

- Thi truéng don vi thong nhét trong tap thé 1anh dao ra soat toan bo nhu
cau, tinh thoi diém can bo sung hop dong lao dong ddi véi timg vi tri viéc 1am cho
ca trong ndm hoc; thong bao cong khai nhu cau hop dong lao dong trén trang
thong tin thanh phan va Fanpage, niém yét cong khai tai don vi; thu nhén hé so;
t6 chtrc kiém tra nang luc nghé nghiép nguoi dy tuyén.

- Tiéu chuan, diéu kién va thanh phan ho so ngudi du tuyén (theo phu luc I
gui kém).

- Thoi han nhan hd so du tuyén: Téi thiéu 05 ngay lam viéc.

- Kiém tra niang lyc nguoi du tuyén:

+ Béi V01 vi tri gido vién: thyc hign 02 phan kiém tra, mdi phan tinh thang
diém 100 gom: (1) Kiém tra nang lyc chuyén mén theo phuwong thuc thuc hanh
01 bai giang hodc 01 bai thi viét; (2) Phong van ca nhan tu tuyén.

+ Dbi voi vi tri khac: Thyc hién kiém tra hd so va phong van (thang diém
100)

- Cach xéc dinh nguoi trang tuyén: C6 két qua tong diém kiém tra, phong
van tir 100 diém tro 1én dbi véi vi tri gido vién, tir 50 diém tré 1én ddi voi vi tri
khéc; 1ay theo thir ty tir cao xubng thap trong pham vi chi tiéu duoc tuyén chon
hop dong lao dong ciia timg vi tri viéc lam. Trudng hop cé tir 02 ngudi trd 1én co
tong diém bang nhau & chi tiéu cudi thi thi trudng don vi su nghiép cong 1ap quyét
dinh ngudi trang tuyén.

b) Truong hop nguoi lao dong két thuc hop ddng c6 thdi han

Pdi v6i céc don vi nhém 4: Thyc hién chdm dut hop dong lao dong khi hét
han hop dong lao dong (don vi c6 thong bao cham dit hop dong lao dong theo
quy dinh tai Diéu 45 B Luét lao ddng trude khi cham dat hop dong). Viéc tiép
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tuc ky két hop dong lao dong duogc thuc hién sau khi don vi dugc giao chi tiéu
hop dong lao dong.

Dbi v6i cac don vi nhom 3: Khi don vi va ¢4 nhén tiép tuc ¢6 nhu cau 1am
viéc thi trude it nhit 15 ngay trude khi két thuc hop dong lao dong, tap thé lanh
dao, dai dién td chuc cong doan, td chuyén mon hop nhan xét danh gia chét luong
cong viée ctia ngudi lao dong. Néu nguoi lao dong duoc danh gia hoan thanh
nhiém vy tré [én thi dé xuét S& Gido duc va Pao tao phé duyét tiép tuc hop déng
lao dong.

3. Ho so, thoi diém béo céo

Hb so bao cao gobm: (1) Panh gia chung tinh hinh d6i ngi; (2) Pé xuit tiép
tuc hop dong d6i voi truong hop da lam viée tai don vi; (3) Két qua kiém tra ning
luc ngudi du tuyén dbi voi hop dong moi va dé nghi cua don vi (Qiri kém theo
biéu danh sdch).

Thoi diém béo cdo:
- D0i v6i cac truong hop de nghi tiép tuc hop dong: it nhat 10 ngay, trude
thot diém két thac hop dong lao dong.

- P6i v6i lao dong hop déng moi: Bao cao trude thot diém bat dau ky hoc
(hoc ky I, hoc ky II). Trong truong hop can thiét phai hop dong thay thé nghi huu,
thai san, chuyén cong tac, cac don vi chu dong thuc hién cac thu tuc hop dong va
bao céo kip thoi vé S& phé duyét.

S Gigo duc va Pao tao dé nghi cac don vi trién khai cac thi tuc hop dong
lao dong theo ndi dung trén. Moi phan anh, thac mac, lién hé tryc tiep vé Phong To
chirc can bd va Quan 1y chat luong dé dugc giai dap hudng dan./.

Noi nhgn: GIAM DOC
- Lanh dao S¢;

- Cac don vi thudc So;

- Cong TTHT;

- Luu: VT, TCCBQLCL.TCA.

Neuoi kv: Pang Viét Phuong
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PHU LUC 1 .
Tiéu chuan, dieéu kién, Ho so’ ding ky du tuyén

I. Tiéu chuén, diéu kién nguwoi ding ky duw tuyén

1. Ngudi c6 du cac diéu kién sau day khong phan bi¢t dan toc, nam nir,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc xem xét ky két hop dong lao dong
trong cac don vi su nghiép cong 1ap:

a) Co quéc tich Viét nam va cu tra tar Viét Nam;

b) Tir du 18 tuodi trd 1én;

¢) C6 1y lich 6 rang dugc co quan cd tham quyén xac nhén;

d) Bu strc khoé dé thuc hién cong viéc hoic nhiém vu;

e) Co van bang, ching chi dao tao dap tmg du cac diéu kién theo tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép, yéu cau cia vi tri viéc 1am tai don vi su nghiép cong lap.

Dbi v6i tidu chuan trinh d6 dao tao bdi dudng, yéu cau dap tng duoc theo
quy dinh tai Piéu 72 Luat Gido duc ngay 14/6/2019.

g) Péap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi sy
nghiép cong lap xac dinh nhung khong dugc trai voi quy dinh cua phap luat.

h) Pap tng céc tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép, nang lyc chuyén mén
nghiép vu ctia chtrc danh nghé nghiép gido vién trung hoc pho thong hang I1I quy
dinh tai Thong tu 04/2021/TTLT-BGDDT-BNV ngay 02/02/2021 cta B§ Gido
duc va bao tao.

2. Nhitng nguoi sau day khong duoc ky két hop dong lao dong:

a) Mét nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh sy cua tda an; dang bi a4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s&
chira bénh, co s gido duc, truong gido dudng.

I1. Ho so ding ky du tuyén

Nguoi dang ky du tuyen dap ing du dleu kién, tiéu chuan, phu hop véi yéu
cau ctia mot vi tri hop dong lao dong can tuyen chon theo thong bao, khi ndp ho
so ding ky du tuyén phai c6 day du thanh phan ho so sau:

1. Pon diang ky du tuyén tuyén chon hop dong lao dong;

2. Ban so yéu Ly lich ty thuat ¢6 xac nhan ctia co quan c6 thAm quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

3. Gidy kham stc khoe ¢ xac nhan ciia co quan y té c6 tham quyén;

4. Ban chup vin bang chuyén mon, bang diém theo yéu cau cua vi tri du
tuyén. Truong hop c6 vin bang do co s¢ ddo tao nudc ngoai cip phai duge cong
ching dich thuat sang tiéng Viét va duge B6 Gido duc va Pao tao cong nhan
vin bang.
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BANG DANH SACH DPE XUAT HQP PONG LAO PONG
(Kem theo cong van so 2446 ITHPT ngap9d7/2024 cua truong.....)

Ngay, | Trinh ] Pé xuit
stt| Ho va tén tha}ng, dQ,A X! tl\'l T.oxng Ah(.)’p ‘ Gh,l
: nam | chuyén | viéclam | diém |dongtr| chu
sinh nganh ngay
| | Trudong hop tiép tuc hgp dong
1
2

Il | Truong hop dé nghi hop dong méi
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